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Lingua Portuguesa: 1. Compreensao e interpretagdo de texto. 2. Tipologia e géneros textuais. 3. Figuras de linguagem. 4.
Significagcao de palavras e expressodes. 5. Relagbes de sinonimia e de antonimia. 6. Ortografia. 7. Acentuagéao grafica. 8. Uso
da crase. 9. Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos. 10. Morfologia: classes de
palavras variaveis e invariaveis e seus empregos no texto. 11. Locugdes verbais (perifrases verbais). 12. Fungdes do “que” e
do “se”. 13. Formagéao de palavras. 14. Elementos de comunicagao. 15. Sintaxe: relagdes sintatico-semanticas estabelecidas
entre oragbes, periodos ou paragrafos (periodo simples e periodo composto por coordenagdo e subordinagéo). 16.
Concordancia verbal e nominal. 17. Regéncia verbal e nominal. 18. Colocagdo pronominal. 19. Emprego dos sinais de
pontuacgdo e sua fungéo no texto. 20. Elementos de coeséo. 21. Fungao textual dos vocabulos. 22. Variagdo linguistica.

Raciocinio Loégico: 1. Raciocinio Loégico e matematico: resolugdo de problemas envolvendo fragdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). 2. Raciocinio légico-matematico: proposigdes,
conectivos, equivaléncia e implicacdo logica, argumentos validos.

Informatica basica: 1. Conceitos e fundamentos basicos. 2. Conhecimento e utilizagdo dos principais softwares utilitarios
(compactadores de arquivos, chat, clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem, antivirus). 3. Identificacao
e manipulagao de arquivos. 4. Backup de arquivos. 5. Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, memodrias, processadores (CPU)
e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs). 6. Periféricos de computadores. 7. Ambientes operacionais: utilizagdo dos sistemas
operacionais Windows 7 e Windows 10. 8. Conceitos basicos sobre Linux e Software Livre. 9. Utilizagdo de ferramentas de texto,
planilha e apresentagao do pacote Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint) — versées 2010, 2013 e 2016. 10. Utilizagao de
ferramentas de texto, planilha e apresentagdo do pacote LibreOffice (Writer, Calc e Impress) - versées 5 e 6. 11. Utilizagéo e
configuragéo de e-mail no Microsoft Outlook. 12. Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, busca e pesquisa na
Web, mecanismos de busca na Web. 13. Navegadores de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. 14.
Seguranga na internet; virus de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam. 15. Transferéncia de arquivos pela internet.

Legislagao especifica municipal: 1. Lei Organica Do Municipio De Cariacica/Es. 2. Lei Complementar N° 27, De 29 De Dezembro
De 2009.

Conhecimentos especificos: CONTABILIDADE. 1. Estrutura Conceitual para Elaboragao e Divulgagéo de Relatdrio Contabil-
Financeiro aprovado pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC). 2. Aspectos introdutérios da contabilidade. 3. Patriménio:
componentes patrimoniais (ativo passivo e situagdo liquida). 4. Equagao fundamental do patriménio. 5. Fatos contabeis. 6. Técnicas
Contabeis. 7. Variagbes patrimoniais. 8. Balancete de verificagdo. 7. Regimes de caixa e competéncia. 8. Operagbes com
Mercadorias. 9. Apuragao do resultado do exercicio. 10. Livros de escrituragdo. 11. Métodos de avaliagdo de estoque. 12. Critérios
de Avaliagéo dos ativos e dos passivos. 13. Depreciagédo, amortizagao e exaustdo. 14. Redugao ao Valor Recuperavel de Ativos. 15.
Ajuste a valor presente. 16. Ativo intangivel. 17. Operac¢des de arrendamento mercantil. 18. Provisées, Passivos Contingentes e
Ativos Contingentes. 19. Ativo Bioldgico e Produto Agricola. 20. Combinagdo de Negdcios. 21. Balango Patrimonial. 22.
Demonstragéo do Resultado do Exercicio. 23. Demonstracdo do Resultado Abrangente. 24. Demonstragdo de Lucros ou Prejuizos
Acumulados. 25. Demonstragdo de Mutagdes do Patriménio Liquido. 26. Demonstragéo dos Fluxos de Caixa. 27. Demonstragéo do
Valor Adicionado. 28. Notas Explicativas. 29. Contabilidade Societaria (Lei n® 6.404/1976 e suas alteragdes). 30. Normas Brasileiras
de Contabilidade atualizadas. 31. Comité Pronunciamentos Contabeis (CPC). AUDITORIA. 31. Estrutura Conceitual para Trabalhos
de Asseguracdo. 32. Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Condugédo da Auditoria em Conformidade com Normas de
Auditoria. 33. Controle de Qualidade da Auditoria de Demonstragdes Contabeis. 34. Documentacdo de Auditoria. 35.
Responsabilidade do Auditor em Relagdo a Fraude, no Contexto da Auditoria de Demonstragcdes Contabeis. 36. Consideracdo de
Leis e Regulamentos na Auditoria de Demonstragdes Contabeis. 37. Comunicagdo com os Responsaveis pela Governanga. 38.
Planejamento da Auditoria de Demonstragdes Contabeis. 39. Identificacdo e Avaliagcéo dos Riscos de Distorgao Relevante por meio
do Entendimento da Entidade e do seu Ambiente. 40. Materialidade no Planejamento e na Execugao da Auditoria. 41. Resposta do
Auditor aos Riscos Avaliados. 42. Avaliagdo das Distorgdes Identificadas durante a Auditoria. 43. Evidéncia de Auditoria. 44.
Procedimentos Analiticos e Amostragem em Auditoria. 45. Auditoria de Estimativas Contabeis, Inclusive do Valor Justo, e
Divulgagbes Relacionadas. 46. Eventos Subsequentes. 47. Utilizagao do Trabalho de Auditoria Interna. 48. Formagao da Opinido e
Emissdo do Relatério do Auditor Independente sobre as Demonstragdes Contabeis. Comunicagdo dos Principais Assuntos de
Auditoria no Relatério do Auditor Independente. 49. Modificagdes na Opinido do Auditor Independente. 50. Paragrafos de Enfase e
Paragrafos de Outros Assuntos no Relatério do Auditor Independente. 51. Responsabilidade do Auditor em Relagdo a Outras
Informacgdes. 52. Trabalhos para a Emissao de Relatério sobre Demonstragbes Contabeis Condensadas. 53. Controle de Qualidade
para Firmas (Pessoas Juridicas e Fisicas) de Auditores Independentes. 54. Independéncia — Trabalhos de Auditoria e Reviséo. 55.
Independéncia — Outros Trabalhos de Asseguragdo. 56. Revisdo Externa de Qualidade pelos Pares. FINANGAS PUBLICAS E
ADMINISTRAGAO PUBLICA. 56. Finangas Publicas na Constituigdo Federal de 1988: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO), Lei Orgamentaria Anual (LOA). 57. Orgamento Publico. 58. Principios Orgamentarios. 59. Receita Publica. 60.
Despesa Publica. 61. Créditos Adicionais. 62. Estagios da receita e da despesa publica. 63. Divida Ativa de natureza tributaria e nao
tributaria. 64. Administragédo Publica: Planejamento e avaliagdo nas politicas. Governo eletrénico. Transparéncia da administragéo
publica. Controle social. Gestao por resultados na produgao de servigos publicos. Governabilidade e governanga. Accountability. 65.
Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964. 66. Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000. Manual de Contabilidade Aplicada ao
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Setor Publico (MCASP) - 8° Edigao. 67. Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992. DIREITO TRIBUTARIO. 68. Conceito, Espécies e
Classificagao dos Tributos. 69. Competéncia Tributaria. 70. Limitagdes Constitucionais do Poder de Tributar. 71. Imunidades. 72.
Principios Constitucionais Tributarios. 73. Tributos de Competéncia do Municipio. 74. Imposto Sobre Servigos (Lei Complementar
Federal n° 116/2003 e suas alteragdes). 75. Tributos de Competéncia dos Estados e da Unidao (Conceito). 76. Vigéncia da Legislagao
Tributaria. 77. Aplicagdo da Legislagédo Tributaria. 78. Interpretacédo e Integragdo da Legislagédo Tributaria. 79. Obrigagéo Tributaria
Principal e Acessoria. 80. Fato Gerador da Obrigagao Tributaria. 81. Sujeicdo Ativa e Passiva. Solidariedade. 82. Capacidade
Tributaria. 83. Domicilio Tributario. 84. Responsabilidade Tributaria. 85. Conceito. 86. Responsabilidade dos Sucessores. 87.
Responsabilidade de Terceiros. 88. Responsabilidade por Infragdes. 89. Crédito Tributario. 90. Conceito. 91. Constituicdo do Crédito
Tributario. 92. Langamento. 93. Modalidades de Langamento. 94. Hipdteses de alteragdo do langamento. 95. Suspensdo da
Exigibilidade do Crédito Tributario. 96. Modalidades. 97. Extingdo do Crédito Tributario. 98. Modalidades. 99. Pagamento Indevido.
100. Exclusdo do Crédito Tributario. 101. Modalidades. Garantias e Privilégios do Crédito Tributario. 102. Administragéo Tributaria.
103. Fiscalizagdo. 104. Divida Ativa. 105. Certiddes Negativas.
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